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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района 
от 05 августа 2010 года № 504
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий (далее – Муниципальная функция), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной функции. Настоящий административный регламент определяет последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной функции.
1.2. Исполнение Муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 4.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", с изменениями от 23.07.2008, 25.12.2008, 07.05.2009, 18.07. 2009;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.3. Муниципальная функция по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Лабинского городского поселения Лабинского района исполняется непосредственно администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района (далее администрация).
2. Административные процедуры

2.1. Последовательность административных действий (процедур) при исполнении Муниципальной функции:

2.2. Исполнение Муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
2.2.1. Планирование физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, внесение их в календарный план соревнований и физкультурно-массовых мероприятий Лабинского городского поселения Лабинского района.
Планирование физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, внесение их в календарный план соревнований и физкультурно-массовых мероприятий Лабинского городского поселения Лабинского района осуществляется специалистом администрации по спортивно-массовой работе на постоянной основе.

В соответствии с издаваемыми постановлениями главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района, нормативными документами департамента по физической культуре и спорту Краснодарского края и иными нормативными документами специалистом администрации назначаются дата и место проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия.

Специалистом администрации за каждым этапом проведения мероприятия закрепляются ответственные лица (судьи, помощники и иные лица, задействованные в организации мероприятия).
Результатом выполнения административной процедуры является назначение ответственных лиц, даты и места проведения соревнований.

2.2.2. Подготовка документации (положение, смета).

Должностным лицом, ответственными за выполнение административного действия является специалист администрации.

Информация для исполнения Муниципальной функции, подготовленная специалистом администрации (дата, место, время, ответственные лица и иные сведения, полученные по результатам выполнения предыдущей административной процедуры), используются для подготовки документации по проведению физкультурно-массового и спортивного мероприятия.
Специалистом администрации (с привлечением представителей городских спортивных учреждений дополнительного образования спортивной направленности) подготавливается положение, согласно приложения №1, о физкультурно-массовом (спортивном) мероприятии, смета, график проведения.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка документации (положение, смета) по проведению физкультурно-массового (спортивного) мероприятия.

2.2.3. Информирование населения о проведении физкультурно-массового (спортивного)  мероприятия.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия является специалист администрации.

Специалист администрации, ответственный за выполнение административного действия, доводит информацию о проведении физкультурно-массового (спортивного) мероприятия до представителей учреждений дополнительного образования спортивной направленности.

В целях информирования населения специалист администрации предоставляет информацию  о проведении  физкультурно-массовых (спортивных) мероприятий в городские средства массовой информации.
Результатом выполнения административной процедуры является доведение информации о проведении физкультурно-массового (спортивного) мероприятия до жителей города.

2.2.4. Организация и проведение физкультурно-массового (спортивного)   мероприятия.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист администрации.

Специалист администрации, ответственный за выполнение административного действия, совместно с закрепленными за каждым этапом проведения мероприятия лицами организуют и проводят физкультурно-массовые (спортивные) мероприятия в соответствии утвержденным графиком.

Результатом выполнения административной процедуры является проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Лабинского городского поселения.

2.2.5. Подготовка отчетной документации по проведенному физкультурно-массовому (спортивному) мероприятию.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия является специалист администрации.

Специалист администрации, ответственный за выполнение административного действия, совместно с закрепленными за каждым этапом проведения мероприятия лицами готовят отчет о проведенном физкультурно-массовом (спортивном) мероприятии. 

В соответствии со статьями расходов сметы на проведение физкультурно-массового (спортивного) мероприятия готовятся ведомости выдачи денежных средств и ценных призов.

По одному экземпляру подготовленных финансовых документов (отчетов, ведомостей, смет), положений, договоров специалистом администрации передается в централизованную бухгалтерию администрации.

Вторые экземпляры подготовленных финансовых документов (отчетов, ведомостей, смет), положений, договоров хранятся у специалиста администрации в соответствии со сроками, утвержденными номенклатурой дел.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и сдача в централизованную бухгалтерию администрации отчетной документации по проведенному физкультурно-массовому (спортивному) мероприятию на территории Лабинского городского поселения Лабинского района.

3. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной функции, и принятием решений специалистом администрации, осуществляется заместителем главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений административного регламента, в должностные обязанности которых входит исполнение Муниципальной функции, выявление и устранение нарушений.
4. Порядок обжалования действий должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

4.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Муниципальной функции на основании настоящего регламента:

4.1.1. Участники отношений, возникающих в ходе исполнения регламентируемой функции, имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Управления в досудебном и судебном порядке.

4.1.2. Заявители имеют право обратиться в администрацию с жалобой или направить   обращение, жалобу (претензию) по вопросам, отнесенным к компетенции администрации в письменном виде или в виде электронного письма на электронный адрес администрации.
	Ведущий специалист администрации

по спортивно-массовой работе 

Лабинского городского поселения
	А.Н.Черкасов



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
Административному регламенту исполнения муниципальной функции по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий 
СТРУКТУРА

положения о спортивном мероприятии

1. Цель и задачи проведения спортивного мероприятия

Определяется цель и перечисляются задачи спортивного мероприятия, соответствующие основным направлениям развития видов спорта в Лабинском городском поселении Лабинского района.

2. Место и сроки проведения спортивного мероприятия

2.1. Указывается муниципальное образование, улица, спортивная школа (по возможности).

2.2. Определяются сроки проведения спортивного мероприятия, включая дату приезда и отъезда.

3. Организаторы спортивного мероприятия

3.1. Перечисляются организаторы спортивного мероприятия (оргкомитет).

3.2. Определяются (по возможности) судейские коллегии с указанием главного судьи и главного секретаря спортивного мероприятия и других необходимых должностных лиц из состава главной судейской коллегии (указываются Ф.И.О.).

4. Требования к участникам спортивного мероприятия и условия их допуска

4.1. Указываются условия, определяющие допуск организаций, команд, спортсменов к спортивному мероприятию.

4.2. Указывается состав участников спортивного мероприятия (квалификация, возраст и т.п.).

4.3. Указывается численный состав команд-участников спортивного мероприятия (спортсменов).

4.4. Указываются необходимое количество тренеров и обслуживающего персонала (специалисты, судьи и т.п.) из расчета на 1 команду и количество команд-участников спортивного мероприятия (спортсменов).

5. Программа спортивного мероприятия

При составлении программы спортивного мероприятия указываются следующие данные:

5.1. Дата приезда команд-участников спортивного мероприятия (спортсменов).

5.2. Даты и время заседания главной судейской коллегии.

5.3. Расписание работы мандатной комиссии.

5.4. Порядок и дата проведения жеребьевки.

5.5. Даты проведения официальных тренировок.

5.6. Расписание стартов по дням с указанием видов программы спортивного мероприятия, дисциплин.

6. Подведение итогов

6.1. Указываются условия (принципы и критерии) определения среди спортсменов победителей и призеров спортивного мероприятия как в его отдельных видах, так и в командном зачете по территориальному признаку.

7. Награждение

Указываются порядок и условия награждения победителей и призеров спортивного мероприятия как в его отдельных видах, так и в командном зачете по территориальному признаку, а также условия награждения тренеров победителей спортивного мероприятия.

8. Условия финансирования спортивного мероприятия

Указываются источники и условия финансирования спортивного мероприятия.

9. Заявки на участие в спортивном мероприятии

9.1. Определяются сроки и порядок подачи заявок на участие в спортивном мероприятии, подписанных руководителями спортивных организаций.

9.2. Определяется перечень документов, представляемых в мандатную комиссию.

9.3. Указываются адрес и необходимые реквизиты организаторов спортивного мероприятия для направления заявок (адрес электронной почты, телефон/факс и пр.).

9.4. При оплате участниками спортивных мероприятий взносов за участие в спортивном мероприятии по безналичному расчету указываются банковские реквизиты организаторов спортивного мероприятия.

Ведущий специалист администрации

по спортивно-массовой работе




А.Н.Черкасов
